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Application Paxton Entry — Création et administration
du portail myPaxton pour les installateurs agrées

W

Présentation

Pour accéder au portail myPaxton, vous devez étre

un installateur agréé. Si vous étes déja un installateur
agréé de Paxton, vous pouvez utiliser vos identifiants
de connexion existants. Un compte est utilisé pour
administrer tous les sites gérés par une seule entreprise.

Cette note d'application vous permettra de mieux
comprendre l'enregistrement et I'administration d'un
nouveau compte.

Inscription a un compte

Selon le type d'entreprise que vous souhaitez inscrire, vous pouvez vous inscrire en tant qu'installateur ou
en tant que gestionnaire de systeme. Si vous étes déja un installateur agréé, passez a ‘Connexion au portail

myPaxton.
Vous ne savez pas a quelle catégorie vous appartenez ?

1. Est-ce que votre entreprise vend et installe des produits Paxton ou d'autres produits de contréle d'acces ?
- Vous étes installateur

2. Est-ce que votre entreprise propose un service de gestion de sites avec des équipements Paxton ?
- Vous étes gestionnaire de systeme

Installateurs non agréés

Vous n‘avez pas de compte Paxton pour installateurs? Vous pouvez vous inscrire gratuitement a l'aide de
I'application Paxton Installer, en scannant le code QR. Vous pouvez également vous inscrire sur notre site web
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Téléchargez et installez I'application Paxton Installer.
Ouvrez I'appli Paxton Installer et cliquez sur « S'inscrire ».
Renseignez vos coordonnées personnelles et celles de votre entreprise, puis cliquez sur « S'inscrire ».
Une fois envoyée, vous devrez attendre que votre demande soit vérifiée par Paxton. Cela peut prendre
jusgu’a un jour ouvrable.
5. Apres approbation, vous recevrez un mot de passe temporaire qui peut étre utilisé pour vous

connecter a l'application Paxton Installer afin de définir un nouveau mot de passe.

6. Aprés avoir défini un nouveau mot de passe, vous pouvez utiliser Paxton Installer et vous connecter
au portail myPaxton.
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Connexion au portail myPaxton

APN-1202-F

1. Rendez-vous sur myPaxton.com et cliquez sur « Connexion ».

Paxton

l l Frargais (FR)

Bienvenue sur

myPaxton

Vous étes déja inscrit Paxton Installer 7

Utilisez votre identifiant de connexion actuel pour accéder au portail MyPaxton.

S'inscrire
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Premiere connexion

La premiere fois qu'un membre de votre entreprise se connecte au portail myPaxton, on lui demandera de
configurer un mode de paiement. Cela sert a gérer la facturation des sites que vous configurez dans votre
compte. Vous pouvez payer vos factures manuellement tous les mois ou bien configurer un paiement
automatique qui paiera chaque facture dés qu'elle est émise.

Maintenant, mettons tout en place...

BIENVENUE SUR MYPAXTON

NOUS ALLONS VOUS AIDER A DEMARRER...

ETAPE1
TOUT D'ABORD, LES PRIX

Des frais de licence sont Tactunés pour
Ter

SUIVANT

Vous recevrez les conditions générales concernant la facturation. Veuillez les lire avant de les accepter.
Cliquez ensuite sur « Suivant ».

ETAPE2
LA PARTIE IMPORTANTE MAIS ENNUYEUSE... LES CONDITIONS GENERALES

SUBSCRIPTION TERMS AND CONDITIONS FOR THE MYPAXTOMN PORTAL
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Pour terminer, vous devrez sélectionner votre mode de paiement préféré. Choisissez le paiement
automatique et saisissez les informations de votre carte de crédit, ou sélectionnez le paiement manuel et
cliquez sur « Terminer ».
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Ajouter des utilisateurs a votre portail myPaxton

Plusieurs utilisateurs peuvent accéder au portail myPaxton afin de participer a I'administration, a la
configuration et a la facturation pour les sites de I'application Paxton Entry. Chaque utilisateur que vous
invitez sur votre compte peut se voir attribuer I'un des trois niveaux d'acces qui déterminera les activités que
I'utilisateur pourra réaliser sur le portail myPaxton. Les étapes utilisées pour ajouter un nouvel utilisateur sont
décrites ci-dessous:

1. Cliguez sur l'onglet « Administrateur ».
2. Cliquez sur « Ajouter une nouvelle personne ».
ADMINISTRATEUR L0 A
' Paxton
r Accusil
o a
= Palement
e . e e S
Andrew Matthews Amatth il.com A des pai .
Bernie Smith Bsmith@email.com Administrateur des paiements i}
Danny Anders Danders@email.com Administrateur des paiements ]
Felicity Cooke Feooke@email.com Administrateur systéme i}
Gary Holmes Ghalmes@email.com Adrinistrateur des paiements .
Harry Anders Handers@email.com Administrateur des paiements i}
Mary Maudes Mmaudes@email.com Administrateur des paiements .
(1] TOTAL DE PERSONNES: &
4] $a Déconnacter
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3. Saisissez les coordonnées. L'adresse électronique fournie sera utilisée pour accéder au portail
myPaxton.

4, Sélectionnez I'un des trois niveaux d'acces dans la liste déroulante (niveaux expliqués ci-dessous).

Cliquez sur « Enregistrer ».

6. Une invitation par e-mail a se connecter au portail myPaxton sera envoyée au nouvel utilisateur.

e

PERSONNES > AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE 404
' Paxton

A Accustl DETAILS

B sives
Prénom *

A Daisy
Mom *
& Burton
E-mail *
[ Dabsyburtongemail.co.uk

Miveaw d'accis *

S e e

Administrateur des paiements

Administrateur systéme

Administrateur dusite

ANNULER ENREGISTRER

Administrateur de paiement

Accés a la totalité des fonctions. L'utilisateur peut administrer tous les sites, et configurer et effectuer des
paiements.

Administrateur de systeme

L'utilisateur peut administrer tous les sites, mais n'a aucune visibilité sur les paiements.

Administrateur de site

L'utilisateur peut administrer uniquement certains sites sélectionnés, mais n'aaucune visibilité sur les paiements.
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Comment assigner un site a un administrateur de site

Les administrateurs de paiement et de systeme peuvent assigner des sites aux administrateurs de site, ou leur
supprimer. Un administrateur de site peut gérer un nombre illimité de sites.

Pour assigner un site a un administrateur de site, assurez-vous d'abord que vous avez sélectionné «
Administrateur de site » dans le niveau d'acces.

vpaxton PERSONNES > AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE ek
ot DETAILS
B sines S N
— - Daisy - & ]
& Burton

[E=mall *

= Daisyburton@emallco.uk

Niveai d'acces *

ANNULER ENREGISTRER

4] 5&Déconmpcter

1. Cliquez sur le menu déroulant « Site » et sélectionnez votre site dans la liste. Vous pouvez trouver le site
recherché en faisant défiler le menu ou en tapant le nom du site dans le champ de texte.

PERSONNES » AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE LO L
' Paxton
A Accusd DETAILS
o Prénam * Sitas *
= pienent a Dalsy @ Bn ( D
Nom *
- Burton
E-mail *
= Daisyburtongemall.oo.uk
Niveau d'acces *
o Administrateur du site x @
4] seDéconmecter
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2. Une fois sélectionnés, le ou les sites apparaitront dans un format de liste, sous la liste déroulante. Ensuite,
cliquez sur « Sauvegarder ».

vPaxton
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A Accusil DETAILS
Bn sines
& Paiement -
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PERSONNES > AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE

Prénam *

Daisy

Nom *

Burten

E-rail *
Daisyburtongemail couk

Niveau d'acces *

Admninistratowr du site

ANNULER
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