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Paxton Entry — Création et administration du portail
myPaxton pour les gestionnaires
de systemes

Présentation

Pour accéder au portail myPaxton, vous devez d'abord
créer un compte. Un compte est utilisé pour administrer
tous les sites gérés par une seule entreprise.

Cette note d'application vous permettra de mieux

comprendre l'inscription et I'administration d'un
nouveau compte.

Inscription a un compte

Selon le type d'entreprise que vous souhaitez inscrire, vous pouvez vous inscrire en tant
guinstallateur ou vous inscrire en tant que gestionnaire de systeme.

Vous ne savez pas a quelle catégorie vous appartenez?

1. Est-ce que votre entreprise vend et installe des produits Paxton ou d'autres produits de contrdle
d'acces ?
- Vous étes installateur

2. Est-ce que votre entreprise propose un service de gestion de sites avec des équipements Paxton ?

- Vous étes gestionnaire de systéeme

Compte de gestionnaire de systéme:
En tant que gestionnaire de systéme, vous devrez choisir le paiement automatique, qui sera effectué le Ter jour
de chaque mois, lorsque les factures sont émises.
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Inscription sur le portail myPaxton

Vous pouvez créer un compte en vous rendant sur myPaxton.com.

1. Cliquez sur « S'inscrire ».

B Fanpeom v

Bienvenue sur

myPaxton

Vous étes déja Inscrit Paxten Installer 7

Utilisez votre identifiant de connexion actuel pour accéder 3u portail MyPaxton.

2. Sélectionnez votre pays.

Paxton
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3. Choisissez l'option « Gestionnaire de systeme ».

myPaxton

Installateurs @
Entreprises dinstaliation
Gestionnalres de systémes @

h Entreprises ninstallant pas et mécessitant des
doits d'admini stration syviéme

Retour

4. Remplissez vos coordonnées et celles de I'entreprise, puis cliquez sur « Terminer’ »

myPaxton

S'inscrire
| 2 Mie v
° INFORMATIONS PERSONNELLES
| & Jane
=
|:_'.' _,| INFORMATIONS SUR LENTREPRISE
| & smin
|,'; 3 \l INFORMATIONS DE CONTACT

Annuler
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5. Votre demande d'inscription sera soumise a Paxton pour approbation. Veuillez noter que cela peut

prendre jusqu’a un jour ouvrable.

Paxton

. INFORMATIONS PERSOMNMELLES

¥ INFORMATIONS SUR LENTREPRISE

' INFORMATIONS DE CONTACT

Merci de vous étre inscrit au partail MyPaxton, Votre compte est en
cours de révision. Une fois terminé, vous recevrez un e-mail pour définir

myPaxton

votre mot de passe.

RETOUR A LA CONNEXION

6. Lorsque votre demande est approuvée, vous recevrez un message contenant un mot de passe

temporaire a utiliser pour définir votre mot de passe permanent.

7. Connectez-vous a l'aide de I'adresse e-mail utilisée lors de l'inscription et du mot de passe temporaire

fourni dans le message recu.

myPaxton

Se connecter

EM  janesmith@email com =

|
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8. Aprés avoir défini votre mot de passe, cliquez sur « Continuer ». Cela vous redirigera vers le portail
myPaxton.

Paxton

myPaxton

Réinitialisation du mot de passe
JIF Soemeet s
J p— L]

I Jpe— Lo

Ce mot de passe doit contenir entre 8 et 64
caractéres. «
‘Votre mot de passe doit contenir au moins 3
des éléments suivants

- une lettre minuscule

une lettre majuscule «
- un chiffre +
- un symbsole

Premiére connexion

Lorsque votre compte est créé et approuve, vous pouvez vous connecter a myPaxton.com.

La premiére fois qu'un membre de votre entreprise se connecte au portail myPaxton, on lui demandera de
configurer le mode de paiement. Cela sert a gérer la facturation des sites que vous configurez dans votre
compte.

Maintenant, mettons tout en place...

ACCUEIL A© A
' Paxton
EEE "
‘Sllll BIENVENUE SUR MYPAXTON, JANE !
- NOUS ALLONS VOUS AIDER A DEMARRER...

& rdministratei ETAPE1 h

TOUT D'ABORD, LES PRIX

Do fraks de licencs sont facturds pour chadque wtilizateur de llapplication Paxton Entry ajouté & un systéme, Les frais entréront on vigueur wne fols que lutilisateur aura activd 0
lapplication. Vous serez facturé be ter de chaque mols

ose
SITES ¥ 2 ¥
€3.00
PAR UTILSATEUR DE UAPPLICATION PAR MOIS
ANNULER @ O O @
- T ey el L L 1 bl Lare Ter - de

=] 5e Déconnecter
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Vous recevrez les conditions générales concernant la facturation. Veuillez les lire avant de les accepter. Cliquez

ensuite sur « Suivant ».

ETAPE2
LA PARTIE IMPORTANTE MAIS ENNUYEUSE... LES CUNBI'I']QNE.MI.ES

SUBSCRIPTION NDITIONS FOR

DEFIITIONS AND INTERFRETATION

i . ave
unliss thi cantert requies atfenwise:
s dita created or dedvid from compiling, combining or
tputs

“Aggregate data”
Incorparating Custamer Data and or Oul
with of o other data and Information avallable, devived or ablained froem other oustomers, Clents,
Sof the Subrcription Services or etherwise obtained,

reguiation, directive, bye-law or
declsion Including the rules and regulations of any Autherlty, as the same may be amended or varled from
time to. :

——
‘ SUIVANT

Pour terminer, vous devrez saisir les informations de votre carte de crédit pour configurer le paiement

automatique, et cliquer sur « Terminer ».

LA DERNIERE ETAPE
CONFIGURATION DES PAIEMENTS

Save payment information

Palements automatiques
conditions de patemant.

L = e

7 [ SERA Direct Debit

"NUMERO DETVA *
Securely save my Information for 1-click checkout
Fay hster on Pastan Access Linsted and everywhere Link

I3 accepted.

Letiphe F1:** 0GUO0000

CE TR T
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Ajouter des utilisateurs a votre portail myPaxton

Plusieurs utilisateurs peuvent accéder au portail myPaxton afin de participer a I'administration, a la
configuration et a la facturation pour les sites de I'application Paxton Entry. Chaque utilisateur que vous
invitez sur votre compte peut se voir attribuer I'un des trois niveaux d'acces qui déterminera les activités que
I'utilisateur pourra réaliser sur le portail myPaxton. Les étapes utilisées pour ajouter un nouvel utilisateur sont
décrites ci-dessous :

. ’ -
1. Cliquez sur 'onglet « Administrateur ».
2. Cliquez sur « Ajouter une nouvelle personne ».
ADMINISTRATEUR 204
Paxton
fataanaas l’t:-lx:::-:nnh:. De
# Accusil =
B sites O\ AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE .
= Palement
¢ & Rdministrabear
R NOM T4 E-MAIL NIVEAU D'ACCES T SITE ™4
Andrew Matthews A 4 il.com Admini des pai 5 .
Bernie Smith Bsmith@email.com Administrateur des paiements '
Danny Anders Danders@email.com Administrateur des paiements '
Felicity Cooke Feookeg@email.com Administrateur systéme .
Gary Holmes Gholmes@email.com Administrateur des paiements '
Harry Anders Handers@email.com Administrateur des paiements .
Mary Maudes Mmaudes@email.com Administrateur des paiements .
(1] TOTAL DE PERSONNES: 8
-] 5& Déconnecter
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3. Saisissez les coordonnées. 'adresse électronique qui sera utilisée pour accéder au portail myPaxton.
4, Sélectionnez I'un des trois niveaux d'acces dans la liste déroulante (niveaux expliqués ci-dessous).
5. Cliquez sur « Enregistrer ».
6. Une invitation par e-mail a se connecter au portail myPaxton sera envoyée au nouvel utilisateur.
&« O B httprbetnmypiemon com/idmin/ peopie/d G o 2= & % o @
vPax ton PERSONNES > AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE LO 2
A Accusil DETAILS
han Prénom *
. Paiement A Dalsy
a2 Burten
E-mall *
-] Baisyburtan@email.co.uk
Miveau d'acoes *
) T I
Aﬂmmivran‘u!dmQarmanu
Administrateur E_V‘%ﬂ"mr‘
Administrateur du site

Administrateur de paiement

Acces a la totalité des fonctions. Uutilisateur peut administrer tous les sites, et configurer et effectuer des

paiements.

Administrateur de systeme

L'utilisateur peut administrer tous les sites, mais n'a aucune visibilité sur les paiements.

Administrateur de site

L'utilisateur peut administrer uniquement certains sites sélectionnés, mais n'a aucune visibilité sur les paiements.



Comment assigner un site a un administrateur de site
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Les administrateurs de paiement et de systeme peuvent assigner des sites aux administrateurs de site, ou leur

supprimer. Un administrateur de site peut gérer un nombre illimité de sites.

Pour assigner un site a un administrateur de site, assurez-vous d'abord que vous avez sélectionné
« Administrateur de site » dans le niveau d'accés.

vPaxton

A Accustl
B sines

B paiement

A Admbnivisateis

] 5& Deconaecter

PERSONNES » AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE

DETAILS
Prénom *
- Daisy
Nom =
7-% Burton
E-mall *
(<] Daisyburton@email.co.uk

Niveau d'acces

Administratesr du site

Sites *

ANNULER

ENREGISTRER
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1. Cliquez sur le menu déroulant « Site » et sélectionnez votre site dans la liste. Vous trouverez le site
recherché en faisant défiler le menu ou en tapant le nom du site dans le champ de texte.

PERSONNES > AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE LGOS
' Paxton

& Accusd DETAILS
B sites Prénan Sites *
= paiement ; Daisy @ Bn )

MNom *

- Burton
E-mail *

(<] Dalsyburtong@emall.co.uk

Niveau d'acces *

o Administratewr du site - 8

| ANNULER | ENREGISTRER

4] seDéconnecter

2. Une fois sélectionnés, le ou les sites apparaitront dans un format de liste, sous la liste déroulante. Ensuite,
cliquez sur « Sauvegarder ».

PERSONNES > AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE 40 .‘
¥ Paxton
A Accueil DETAILS
B giten Préhcin™ Sites
& Palement a Ok & B -
m Nom Grand Ave Suites
- Burton
E-mail *

= Daisyburtongemail co.uk

Niveau d'acces *

B Administratewr du site v 0

| ANNULER @

+] Se Déconnecter
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